
关于做好2012年度专业技术职务任职资格申报工作的通知
各部门有关人员：
为确保公司员工职称申报工作规范有序开展，根据省职改办文件精神和省科技厅《关于报送2012年度湖北省自然科学研究系列高、中级专业技术职务任职资格评审材料的通知》的通知，按照个人自愿报名，公司统一组织的原则进行申报，现将2012年度职称申报工作相关事宜通知如下：
 一、申报范围和对象

申报省自然科学研究高、中级专业技术职务任职资格的范围是2012年在岗并符合申报条件的专业技术人员。

二、申报的条件
 省自然科学研究系列高、中级专业技术职务任职资格的申报条件，执行鄂职改办[2000]153号、180号文件规定。
三、申报的有关问题
1、如有外语计算机免试等情况的，按省职改办规定办理。
2、关于水平能力测试。测试合格成绩从测试当年算起，三年有效（2010年度合格证书本次评审仍然有效）。

3、推行诚信承诺制度。一是申报人员必须签署《个人申报诚信承诺书》（附件2）；二是基层单位应将申报人员在单位内部公示，并出具公示证明（附件3）保证所提供的个人信息和证件材料真实准确。凡提供虚假材料、证件或违反有关规定申报的，一经查实，取消申报资格。

4、根据省职改办相关文件要求，正常申报人员2010、2011年两年年度考核必须为合格或合格以上；破格申报者除必须符合相关文件规定的破格条件外，2010、2011年两年年度考核中至少有一次为优秀。
四、报送申报材料内容
员工根据《通知》要求，按下列内容准备个人材料：
1、通过申报系统生成的MDB上报文件。

2、《专业技术职务任职资格申报人员花名册》一式两份及电子文本。通过职称申报系统单位版填写后自动生成，请严格按电子版格式模版申报，不装订，由报送单位填写并盖章。

3、不装订的材料：

（1）《专业技术职务任职资格评审表》一式两份。《评审表》第1页“相片”栏内粘贴本人近期免冠一寸照片，详细填写表格内容，不可复印。

（2）《专业技术职务任职资格申报人员综合一览表》一式二十份。通过职称申报系统个人版填写后自动生成，一览表栏目上填写的内容必须和附件材料提供的内容相吻合，业绩成果必须为任现职以来取得的。
4、装订的材料（按顺序装订）

（1）评审材料目录。

（2）省职改办统一下发的“评审单”原件（限纳入岗位设置管理的事业单位）。

（3）个人签字的《个人申报诚信承诺书》原件。

（4）用人单位公示证明。

（5）身份证、学历证书复印件。

（6）现任专业技术职务资格证书、聘任证书复印件。

（7）外语、计算机、水平能力测试合格证或成绩单的复印件；外语、计算机免试审批表须提供原件，当年有效。

（8）《专业技术职务任职资格申报人员综合一览表》原件一份。

（9）任现职以来的获奖证书、成果鉴定证书及经济、社会效益主要业绩材料复印件。

（10）任现职以来正式发表、出版的代表性论文、著作和检索页复印件。论文要求提供封面、目录、正文（不超过5面）复印件；著作要求复印刊物的封面、封底、目录（摘录）、编委会名单、本人编写代表性正文复印件。

（11）其它代表申报人学术，技术水平的材料复印件。

（12）2010、2011年度《专业技术人员考核登记表》各1份，提供《年度考核表》复印件的需经单位人事部门签字盖章。非国有单位未进行年度考核的，由所在单位提供书面说明。

（13）个人专业技术工作总结。

（14）“破格”、“转评”人员，提供省职改办审批表。

（15）近期2寸免冠照片1张，注明姓名、单位，以备今后办证用。

请申报人员速到湖北省人社厅网站“表格下载”栏目下载“2012年职称申报相关文件、表格及申报软件”，自然科学研究系列职称申报按“关于报送2012年度湖北省自然科学研究系列高、中级专业技术职务评审材料的通知”（鄂自高评办〔2012〕4号）要求进行材料填报。（《专业技术职务任职资格申报人员综合一览表》由申报人员运行、填报个人版申报软件后自动生成，申报人员需同时报送由申报软件导出的后缀为“mdb”电子文件。）
报送上述复印件材料时需带原件，原件审验后当即退还。有关材料可在以下网站下载：
湖北省人社厅网站http://www.hb.hrss.gov.cn

湖北省科技厅网站http://www.hbstd.gov.cn

湖北省农科院网站http://www.hbaas.com
五、有关要求
（1）所有报送的材料必须客观真实。根据省职改办关于“在职称申报、推荐、公示、审核等环节中实行责任追究制度”及“谁审核，谁签名；谁签名，谁负责”的规定，各部门要对申报人员的申报材料和业绩成果等进行严格审查把关，申报人员基本材料将在本单位公示一周以上。。

（2）申报的评审材料严格按要求装订成册，复印件一律使用A4规格纸张。

（3）任职资格时间计算截止到2012年12月31日，业绩材料等相关时间计算截止到2012年10月15日。对不符合规定要求的评审材料不予受理，发现弄虚作假的及时处理。

（4）申报材料用厚实的档案袋装好，在档案袋正面和袋底打印纸条注明申报者姓名、申报级别、申报专业、申报类型（政策申报或破格），纸条左边留白5cm。

（5）评审结束后，只退还评审通过人员的《湖北省专业技术职务任职资格评审表》，未通过人员所有材料一律不退，请自留原件。

（6）评审费收费标准按省财政厅鄂财综发[2011]32号文件规定执行，高级职称300元/人，中级职称100元/人，在报送材料时一次性交清。

六、报送时间、地点及联系人

评审材料受理时间为2012年10月10日―10月16日，逾期不予受理。

所有材料均报送到：

葛店开发区（综合楼202室）： 高英  电话： 0711—3812156

院本部（人力资源办公室）： 尹崇祖  电话： 027—67885262 

 特此通知 

        

                                                                人力资源部

二○一二年九月十一日

